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05.提交位置图（家具灯具、展馆设施）

07. 新怡展完成收款，客户提交开票资料

01.系统登录（用户名密码新怡展提供 ） 

03.提交楣板资料

02.查看展台信息 

04.商品预定（家具灯具、美工制作、展馆设施）

06.查看账单（上传付款凭证 ，支持微信扫码付款）

标摊系统操作流程



系统登录 | 01系统登录 | 01

1.输入新怡展提供的用户
名密码。

2.若无法登录，请及时联
系新怡展工作人员。



系统登录 | 01查看展台信息| 02 1.点击“展台信息”，查看展商信
息是否正确。
若需要修改展商信息，请及时联系
新怡展工作人员。



提交楣板资料| 03

1.点击“楣板信息”，填写公司中英文名称。



1.点击“订单”，将商品（家
具灯具、美工制作、展馆设施）
加入购物车内。展商的邮箱会
收到系统自动发送的付款通知
书。

2.确认下单后，可在“已确认”
栏查看订单情况。
若需修改或取消订单，请及时
联系新怡展工作人员。

注意：由于系统有延迟 ，所以
确认下单按钮不要反复多次点
击，只需要点击一次。否则系
统会默认该展位多次下单。

商品预定| 04



提交位置图| 05

1.点击“位置图”，若展商对
展位上的家具、灯具位置或者
预定的展馆设施位置有要求，
需要在展位平面图上标注出来，
并将位置图上传到系统。

2.上传成功后，工作人员会进
行审核，并且按照展商的要求
安排家具、灯具或者展馆设施
的位置。

3.若对家具、灯具或者展馆设
施位置没有要求，则无需上传
位置图。注意：展馆设施位置
一旦申报给展馆，则无法更改。



查看账单| 06

1.点击“应付账单”，即可查看费用缴纳情况。
2.点击“查看”，即可下载付款通知书。
3.本页面支持微信支付。
4.款项支付完成后，可以在此页面上传转账凭证。



1.当我司收到贵司支付的费用后，“应付账单”页面会自动
更新缴费情况。并且上方会出现提交“开票信息”的按钮。

2.请至少在开展前15天提交开票信息，发票会以电子发票形
式发送到收取发票的邮箱中。

3.展前未登记开票信息的展位，若需要发票，烦请会后抓紧
时间登录主场管理系统登记发票信息。

注意：当“已付金额”为0元时，“开票信息”按钮不会出现。
由于收款有一定的延迟，请在付完款项2-3天后再登录系统查
看缴费情况以及登记开票信息。

提交开票信息| 07




